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1. Registo 

 

Autenticação 

Registar 
 

 

Registar 
Na página inicial escolher a opção  

 

 

 

 

Nome 
Primeiro e último ou aquele pelo 
qual é conhecido na escola 
 
Email 
Email institucional da escola 
(Obrigatório) 
 
Password 
Escolha sua 
 
Confirmação 
Premir o botão 

 
 
 

 

Aguarda Validação do email 
No seu email institucional vai 
receber mensagem de validação 
(aguardar uns minutos). 
 



 

 
 
 
 
Exemplo do email 
Prima no botão para validação da 
conta. 
“Verify Email Address”. 
 

 

 
 
Dados complementares 
Submeta os dados solicitados. 
 
O nome irá constar na ficha.  
 
Tudo pronto. 
 
Aguardar validação 
 

 

 

  



2. Painel de Professor/Diretor de Turma 

 

Controlo Conta 
Alterar dados da conta e 
terminar sessão 

 
Diretor de Turma 
Afetar professores às 
disciplinas e ver as fichas 

 
 
Professor 
Lançar, consultar e alterar 
apreciações dos seus alunos 
 

 
 

 

  



3. Controlo da Conta 

 

 

Sair 
Termine sempre a sessão 
especialmente em 
computadores de utilização 
coletiva. 

 
Perfil 
Permite alterar os seus dados 
pessoais incluindo a 
password. 

 
 
 
 

 
 

 

  



4. Professor  

 

Selecionar o aluno 
Da lista da esquerda 

 
Lançar apreciações 
Apreciar cada aluno segundo 
os 5 critérios definidos 
(obrigatório) 

 
Observações 
Registar observação 
descritiva (opcional) 

 
Confirmar 
Tem de confirmar as 
apreciações para se 
tornarem efetivas 
 

Passar ao aluno 
seguinte 
 

 

  



5. Diretor de turma 

 

Bloquear Apreciações 
Ao ativar impede o CT de 
alterar as apreciações 

 
Ver Fichas 
Visualiza as apreciações já 
efetuadas para cada aluno 

 
Afetar professor 
Indica qual o professor de 
cada disciplina 

 
 
 

 

Ver Ficha 

 

Apreciações 
Mapa com apreciações por 
disciplina já lançadas 

 
Imprimir 
Exporta a ficha para pdf 

 
 
 

Exemplo Ficha Exportada 

 



Afetar um professor a Disciplina 

 

Escolhe Disciplina 
Premir o botão 

 
 
 

 

Escolho o professor 
Carregar na caixa 

 
 
 

 

Procurar o professor 
Escrevendo as primeiras letras o filtro 
é ativado. 
Ao encontrar selecionar da lista 
 

Confirmar premindo 

 

 

 
Só é possível afetar um 
professor de cada vez 
 

 

  



 

Procedimentos Finais 

 

Bloquear Apreciações 
Premir o botão. 
Com esta ação os professores só 
poderão consultar as fichas. 
 

 
 

 

Enviar emails aos EEs 
Depois de bloqueadas o DT pode 
voltar a desbloquear preminto o botão 
“Abrir” 
 
O A marca @ representa a existência 
de email do encarregado de educação 
mo sistema. Aluno sem marca significa 
que não tem email associado. 
 
Enviar emails aos EEs dispara emails 
para todos os encarregados de 
educação com link para obter a ficha. 
 
Carregar no BOTÃO uma única vez. 
Aguardar até ver, no canto superior 
direito mensagem de confirmação do 
envio. 
 
NÃO REPETIR O PROCESSO 
 
Os emails são disparados com o DT em 
BCC. Desta forma o DT recebe no seu 
email institucional uma cópia de todos 
os emails que seguiram para os pais. 

 
 
 

  
 

 


